
Riadenie projektu
Dokumenty k riadeniu projektu sa vytvárajú priebežne a sú súčasťou odovzdávanej dokumentácie 
v každej etape. Obsah zodpovedá etape, v ktorej sa projekt nachádza. Celkovo obsahuje 
minimálne:

• Úvod (čo sa v tejto časti dokumentácie nachádza)
• Ponuka
• Plán projektu (plány sa spresňujú minimálne raz za 4 týždne), informácia o súlade odhadov 

s plánmi
• Úlohy členov tímu (krátkodobé, dlhodobé), táto časť zahŕňa aj autorov jednotlivých častí 

dokumentácie k inžinierskemu dielu ako aj jednotlivých častí vytvoreného diela
• Záznamy zo stretnutí
• Metodiky potrebné pri vývoji, najmä štandardy kódovania (štábna kultúra)
• Manažment verzií, konfigurácií a zmien (najmä použité procesy)
• Preberacie protokoly

Upozornenie:
• Jednotlivé strany dokumentácie musia byť očíslované. Prílohy sa číslujú samostatne a 

označujú písmenami abecedy (A-1, A-2,...; B-1, B-2, B-3,...).
• Na začiatku dokumentácie musí byť obsah, ktorý sa pri každej modifikácii (odovzdávaní) 

dokumentácie aktualizuje, t.j. v odovzdanej dokumentácii musí byť vždy na začiatku 
podrobný obsah.

• Odporúča sa názvy kapitol uvádzať aj v hlavičke na jednotlivých stranách (zjednodušuje to 
výrazne orientáciu v texte).

• Odporúča sa oddeliť jednotlivé časti dokumentácie (najmä zimný a letný semester) 
farebnými papiermi.

• Treba oddeliť jednotlivé časti dokumentácie aj z hľadiska obsahu: dokumentácia 
súvisiaca s riadením projektu (plány, zápisy zo stretnutí, posudky, preberacie 
protokoly, dohodnuté postupy a procesy, štandardy a pod.) a dokumentácia k 
inžinierskemu dielu (napr. softvérový systém).

• Vždy treba odovzdať úplnú doteraz vytvorenú dokumentáciu - v číslovaní strán sa 
pokračuje - zviazanú tak, aby sa dalo v nej listovať. Dokumentácia sa odovzdáva v 
jendom vytlačenom exemplári (učiteľovi) a potvrdí sa vždy preberacím protokolom.

• Záverečná dokumentácia musí byť zviazaná tak, aby to bola jedna "kniha" (elektronické 
médium musí byť pripevnené k obalu).
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