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1 Uvod

1.1 Rozsah a zamer dokumentu

Tento dokument je urceny pre vsSetkych ¢lenov timu, ktori participuju na spolo¢nom
projekte. Kazdy ¢len timu je povinny sa riadit metodikou 426-a/2013, ktora sa nachadza
v tomto dokumente.

Dokument urcuje presné pravidla, ktoré je potrebné dodrzat’ pri vytvarani zapisnice
z timového stretnutia, ktoré sa kona kazdy tyzden vo Stvrtok o 10:30 v miestnosti 1.31a.
Dokument bol vytvoreny za ucelom stanovenia jednotného procesu tvorby dokumentacie
Z timovych stretnuti.

1.2 Struktira dokumentu

Dokument je organizovany nasledujucim sposobom. V prvej kapitole je popisany
rozsah azamer dokumentu, jeho S$truktira, slovnik pojmov, pouzité skratky, zoznam
suvisiacich dokumentov, 0 ktoré sa tito metodika opiera arole ucastnikov. Stucastou prvej
kapitoly je aj historia dokumentu, ktora popisuje zmeny, ktoré boli v iom urobené. V druhej
kapitole st definované pripustné hodnoty jednotlivych poli zapisnice. Taktiez sa tu nachadza
popis tvorby zépisnice.

1.3 Slovnik pojmov

SCRUM - agilny vyvoj programovania
.docx - Koncovka stuboru formatu MS Word 2007+
.pdf - Koncovka stuboru formatu Adobe (Portable Document Format)

1.4 Pouzité skratky
ID - identifikator
1.5 Suvisiace dokumenty

e 1SO 8601 — standard dostupny online na http://www.cl.cam.ac.uk/~mgk25/iso-
time.html

1.6 Role

e Zapisovatel - vypliia zapisnicu na timovom stretnuti

e Overovatel - overuje zapisnicu po zapisovatelovi

e Veduci - vedie stretnutie a kontroluje splnenie uloh z predchadzajticeho tyzdna na
zéklade zapisnice z predchadzajtceho tyzdia



1.7 Historia dokumentu

ID | Datum zmeny | Autor zmeny Popis zmeny

1. | 02.11.2013 Matej Toma | Vytvorenie Struktary dokumentu

2. | 06.11.2013 Matej Toma | Pridanie ivodnej kapitoly

R Ll e
4. 109.11.2013 Matej Toma | Pridanie prikladu na hotovej zapisnice

5. | 14.11.2013 Matej Toma | Gramaticka korekcia dokumentu




2 Vytvorenie zapisnice z timového stretnutia

Vysledkom procesu ,,Vytvorenie zapisnice z timového stretnutia®, ktory je sucastou

metodiky Tvorba dokumentov z timového stretnutia, je dokument ,.Zdapis zo stretnutia ¢. X*
vytvoreny podla prikladu, ktory sa nachadza v Prilohe A na konci dokumentu.

2.1 Struktira zapisnice

Nézov dokumentu - za¢ina malym pismenom. Ma preddefinovany tvar vo formate
,Zapisnica_semester_den_mesiac_rok_c.X.format“, kde podretazec ,,semester< je
skratka ,,zs* pre zimny semester, alebo ,,Is* pre letny semester. Podretazec ,,den
obsahuje cCislo v rozmedzi od 1 do 31 podla aktualneho dina v kalendari. Ak cislo
aktualneho dna sa nachadza v rozmedzi od 1 do 9 vratane, tak pred takéto cislo
pridame ¢islicu 0. Podret'azec ,,mesiac* obsahuje ¢islo v rozmedzi od 1 do 12 podla
aktualneho mesiaca v kalendari. Ak ¢islo aktuadlneho mesiaca sa nachadza v rozmedzi

od 1 do 9 vratane, tak pred takéto Cislo pridame ¢islicu 0. Podretazec ,,rok* je
napisany v Standardnom Stvorcislicovom tvare, ktory definuje medzinarodny Standard
ISO 8601. ,,.X* je poradové Cislo stretnutia. Pred poradové Cisla stretnutia, ktoré je
v rozmedzi od 1 do 9 vratane, piSeme Cislicu 0. ,,format® zapisnice musi byt docx a
pdf.
Hlavic¢ka dokumentu - obsahuje:
o Nadpis dokumentu: ma tvar ,,Zdpis zo stretnutia ¢. X** kde ,,X* je poradové Cislo
stretnutia
o Metadata - predstavuju v tomto kontexte Strukturované opisné data, ktoré blizsie
Specifikuju dany dokument
» Datum a cas stretnutia - datum stretnutia sa piSe vo formate, ktory definuje
Standard ISO 8601, ale je upraveny vzhl'adom na slovensku lokalizaciu.
V slovenskej lokalizécii su znaky ,,-,, nahradené znakmi ,,.“. Taktiez je zmenené
poradie vypisu. Namiesto poradia ,,rok-mesiac-den je pouzivané poradie
,,den.mesiac.rok®. V priklade, ktory je obsiahnuty v prilohe A, sa nachadza
realny datum vo formate , XX.XX.201X". Cas stretnutia sa pise vo formate
,hhpe:mmp — hhp:mmep®. Kde Tava dvojica ,,hh :mm_“ je ¢as kedy sa stretnutie
zacalo a prava dvojica ,,hhp:mmp* je Cas kedy bolo stretnutie oficialne ukoncené
vedtcim timu. Obidve dvojice sa piSu vV 24 hodinovom ¢asovom formate. AK je
hodnota hodin v rozmedzi od 0 do 9 vratane, tak pred takuto hodnotu vloZime
¢islicu 0. Hodnota ,,00:00* oznacuje polnoc. Hodnoty ,,mm_““ a ,,mmp* obsahuju
iba Cisla od 0 do 59 vratane. Pred ¢isla v rozmedzi od 0 do 9 vkladdme ¢islicu 0.
V priklade, ktory je obsiahnuty v prilohe A, sa nachadza predvyplneny ¢as vo
formate ,,10:30 - XX: XX,
»  Miesto stretnutia - je miestnost’, V ktorej sa stretava tim. Pokial’ ide 0 miestnost’
v budove skoly, uvadza sa plny nazov miestnosti a do okrtihlej zatvorky sa
uvadza Cislo miestnosti. Ak sa jedna o stretnutie mimo budovu skoly, tak toto
pole obsahuje presnt adresu miesta stretnutia vo formate:




ulica popisné cislo domu, poStove smerovacie cCislo mesto, krajina
Predvyplnena hodnota tohto pola v priklade je: ,,JOBSOVO softvérové stadio
(1.31a)“.

»  Vedci timu - je meno pracovnika, ktory bol prideleny timu pre konkrétny projekt.
Meno sa piSe v Standardnom slovenskom formate. V prilohe A je predvyplnena
hodnota tohto pola ,,Mgr. Alena Kovarova, PhD.*

=  Pritomni - je zoznam abecedne vymenovanych ¢lenov timu, ktorych meno sa
piSe v tvare ,,meno priezvisko* bez uvedenia titulov. Medzi pritomnych sa
neuvadza meno veduceho timu prideleného pre projekt.

»  Veduci, zapisovatel’, overovatel’ - sit mend dopredu urcenych ¢lenov pritomnych
na stretnuti. Ur¢eny ¢len vykonava iba jednu z tychto roli na danom stretnuti.
Algoritmus na priradenie konkrétnych mien ku rolam je nasledujtici: Mena

¢lenov timu su v kruhu zoradené podl'a obrdazka 1: mend v kruhu. Pri prvom
urCeni je Veduci stretnutia(V) ¢len, ktorého meno je posledné v abecede.
Overovatel’(O) je ¢len, ktory sa nachadza v kruhu po jeho lavej strane.
Zapisovatel’(Z) sa nachadza po pravej strane vediceho stretnutia. Smer
postvania je dany smerom otac¢ania hodinovych ruciciek podla obrdzka 1:
mend v Kruhu.
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Obrazok 1: mena v kruhu

Priebeh stretnutia - je text pisany v odrdZzkach. Text zachytava priebeh stretnutia v ¢asovej

postupnosti. Text sa zarovnava na obidva okraje. Je pisany jasne a strucne, aby nezavisli

citatel’ vedel, Co sa dialo na stretnuti.

Rozdelenie tloh - predstavuje ,,tabulka 1: rozdelenie uloh / ulohy z minulych tyzdiov*

o ID - je ¢iselné oznacCenie ulohy. Prva iloha ma ID vo formate ,,X.Y* kde ,,X* je
totozné s ¢islom stretnutia a ,,Y* je poradové Cislo ulohy, zapisanej do tabulky 1:




o

rozdelenie uloh / ulohy z minulych tyzdnov zéapisnice dan¢ho stretnutia. Pre prva
ulohu je ,,Y*“ rovné 1. Kazda d’al$ia uloha ma ID vo formate ,,X.Y+1°.

Popis tulohy - je kratky a vystizny text, ktory predstavuje jednotlivé Casti ulohy,
ktoré ma jej rieSitel’ vykonat'.

Zodpovedna osoba - toto pole moze mat’ jednu z dvoch pripustnych hodnét. Pole
v tabul’ke nadobtida hodnotu ,,vSetci® ak na danej ulohe pracuju vsetci ¢lenovia
timu. Ak na danej tlohe pracuje iba jeden ¢len timu tak pole obsahuje iba krstné
meno tohto ¢lena timu. V pripade viacerych rovnakych krstnych mien v time sa na
ich rozliSenie pridava inicialka z priezviska.

Predpokladany ¢as - je ¢asovy udaj vo formate ,,Xh* kde X vyjadruje pocet hodin
z ¢isel Fibonacciho postupnosti. Tento udaj sa ziskava timovym ohodnocovanim
konkrétnej ulohy pomocou SCRUM karticiek.

Stav tlohy - ma na hodnotu ,, pridelend “.

e Ulohy z minulych tyzdiiov - predstavuje ,,tabulka 1: rozdelenie iiloh / vilohy z minulych

tyzdnov*

o

ID - je ciselné oznacdenie ulohy, ktora bola definovana na niektorom z minulych
stretnuti a zatial’ nebola oznacena ako splnena.

Popis tlohy - je kratky a vystizny text, ktory predstavuje jednotlivé Casti tlohy, ktoré
ma jej rieSitel’ vykonat’.

Zodpovedna osoba a Predpokladany ¢as su totozné s definiciou tlohy v minulom

tyzdni.

Stav tlohy - obsahuje hodnotu z nasledujticich moznosti: nezacatd, rozpracovand.
Stav ,, nezacata“ znamena, ze dany Clen este nezacal na svojej tlohe pracovat’. Stav
,,yozpracovana “ nadobtda tuloha, na ktorej zacal uz ¢len pracovat. Ak sa uloha
nachadza v stave ,,rozpracovana “, tak je potrebné do ,, popisu ulohy “ pridat’ kratky a
zaroven vystizny popis, aktualneho stavu ulohy. Pokial' je uloha v stave
., rozpracovand* aj na konci $printu, tak do ,, popisu wilohy* sa napise kratky dovod,
preco je Uloha stale rozpracovana.

Zodpovedna | Predpokladany

osoba cas S

Popis ulohy

Tabul’ka 1: rozdelenie tiloh / ilohy z minulych tyZdiov



2.2 Postup vyplnenia zapisnice

1.) Prvy krok, ktory je potrebny vykonat’ po zacati stretnutia je vyplnenie hlavicky zapisnice.
Je potrebné vyplnit’ polia cislo stretnutia, datum a cas stretnutia, miesto stretnutia,
pritomni, veduci, zapisovatel’ a overovatel'.

2.) Sekciu ,Priebeh stretnutia“ vypisuje zapisovatel priebeZne pocas celej doby trvania
stretnutia. Zaznamenava sem vsetky dolezité a kluc¢ové okamihy stretnutia.

3.) Na konci stretnutia zapisovatel’ vyplni tabul’ku ,, Rozdelenie uiloh* podl'a toho, ako sa
jednotlivy ¢lenovia hlasili na konkrétne tlohy, ktoré treba vyriesit’ v nasledujicom
Sprinte.



Priloha A: Vyplnena zapisnica z timového stretnutia

Zapis zo stretnutia €. 3

Datum a ¢as stretnutia:17.10.2013, 10:30 - 14:00

Miesto stretnutia: JOBSOVO softvérové stadio (1.31a)
Veduca timu: Mgr. Alena Kovarova, PhD.
Pritomni: Lukas Cader, Martin Dusek, Jaroslav Dzurilla, Roland Gaspar,

Martin Londak, Michal Sevéik, Matej Toma

Vediici: Martin Londak, Zapisovatel’: Roland Gaspar, Overovatel’: Michal Sev¢ik

Priebeh stretnutia:

Na zaciatku sa stiahla aplikacia Scrum Poker pre telefony s Androidom.

Rozpravalo sa o nevyrieSenych ulohach v systéme JIRA a technickych problémoch
suvisiacich s vyvojom aplikacie. Sem patrili napriklad problémy s rozbehanim
virtudlneho serveru, u niektorych (Jaroslav, Martin D.) problém so skompilovanim
aplikacie cez grunt.

Preberali sa User Stories, konkrétne to boli jedalne, zlepSenie celkovej grafiky (Home
Screen, Hladké scrollovanie), MHD a web stranka.

Prebehlo vyhodnotenie dotaznikov a doplnenie product backlogu podl'a vysledkov
dotaznikov. Do product backlogu sa doplnila feature ,,Dokumentovy server®, ktory by
mal poskytovat’ pristup k dokumentovému serveru v systéme AIS, ,,Udalosti na FIIT*,
,Informacie pre prvakov* (Studentsky radca).

Odhadovali sme ¢as trvania jednotlivych tloh pomocou karti¢iek v aplikacii Scrum
Poker a rozdelili si jednotlivé ulohy.

Rozdelenie uloh:

ID

Zodpovedna | Predpokladany Stav

Popis ulohy osoba &as ulohy

3.1

Nainstalovat’ operacny systém na
virtualny server. Nahodit’ Weiner. Michal 13h pridelena
Nastavit’ prava na stavba.fiit.stuba.sk




aby sa vedel pripajat’ na iTranzit a na
jedalne.

Prekonzultovat’ s Michalom Dornerom
kod. Pochopenie struktury kédu (jeho

3.2 | Zasti). Prerozdelit MHD a vyhodit Mate] 13h pridelend
Smer.
3.3 | Uprava home screenu. Jaroslav 13h pridelena
Prerobit’ webovu stranku tak, aby
3.4 | Podporovala scrollovanie a Roland 13h pridelena
zoomovanie na mapach pomocou
mysky.
Upravit scrollovanie v aplikacii aby . ) ,
35 prebiehala hladko. Aspoii prototyp. Martin L. 13h pridelend
Vytvorit’ metodiku a realizovat’ systém
3.6 | Pre manazment dokumenticie. Martin D. 13h pridelend
Vystupom je dokument s popisanou
metodikou.
Lukas +
3.7 | Zladit jedalne so zvyskom aplikacie. Michal 13h pridelena
Dorner
Nastudovat’ si Kanban v systéme Jira . ) ,
38 a vlozit’ doniho product backlog. Martin L. 3 pridelend
Napisat’ prihlasku do TP Cup-u.
3.9 | Vystupom st dokumenty potrebné na Matej 3h pridelena
prihlasenie sa do TP Cup-u.
Ulohy z minulého tyzdna:
ID Popis alohy Zodpovedna Predp?kladany §tav
osoba cas ulohy
Zozbierat’ bugy od ¢lenov timu ak
nejaké objavili a zaslat’ ich Michalovi (07Draco
1.1 | Dornerovi. Jaroslav 13h Vgné

o Clen Martin D. nedodal este svoje

zistené nedostatky




