Metodika projektovej dokumentacie




Tabul'ka verzii

) . ZODPOVEDNA
DATUM VERZIA POPIS UPRAV
OSOBA
15.11.2014 1.0 Vytvorenie prvej verzie dokumentu Igor Jurik
27.2.2015 2.0 Upravenie $tylu, aktualizacia tvorby zapisnic Igor Jurik
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1 Metadata

Vymedzenie obsahu

Tento dokument opisuje postupy pri vytvarani projektovej dokumentacie. Té sa
vytvara priebezne, pocas jednotlivych Sprintov. Metodika definuje procesy vytvarania
nasledujtcich dokumentov:

2 Jokumentécia k pouzivatel'skym pribehom,

L

retrospektiva Sprintu
2 3 vytvorenie zéapisnice.

V zavere je uvedené vSeobecné formatovanie dokumentov.

Dedikacia metodiky

Na vytvarani projektovej dokumentacii sa zac¢astni kazdy ¢len timu, preto je potrebna
tvorba tejto metodiky. Jej cielom je konzistencia dokumentov a zniZenie €asu upravy casti

pisanych inymi osobami.

Vymedzenie nastrojov

Kazdy vytvarany dokument bude mat’ dva stavy. Stav kedy bude mozné dokument
editovat’ a finalny stav, do ktorého sa dostane po revizii zodpovednou osobou. To je dovod
vyuzitia dvoch nastrojov. Jednym je Google Docs pre kolaborativnu pracu a jednoduchy
pristup k dokumentom cez Google Drive. Druhym nastrojom je Microsoft Word (Microsoft

Word 2010 a vyssie), ktory poslazi pre findlnu Gipravu dokumentov.

Nadvazujuce dokumenty a metodiky

L

Dokumentacia riadenia projektu

Wy

Dokumentécia k inZinierskemu dielu

L

Metodika evidencie uloh v Redmine systéme

Metodika Gdrive

W




2 Tvorba dokumentacie k pouzivatel'skym
pribehom

Utelom tejto Gasti je popisat’ pracu na pouZivatel'skom pribehu. Podla metodiky
vytvarania uloh v Redmine je jeden logicky pouzivatel'sky pribeh rozdeleny do
Specializovanych pouzivatel'skych pribehov (implementacia, analyza). Tento dokument
vytvori osoba zodpovedna za Specializovany pouzivatel'sky pribeh, ktory sa bude vykonavat’
ako prvy. Ostatné osoby budu dokument dopliat. Aktualny manazér dokumenticie méa za

ulohu dohliadat’ na formu dokumentu.

Nazov dokumentu

Nazov dokumentu sa riadi metodikou evidencie uloh v Redmine systéme ateda sa

sklada z dvoch ¢asti:

Ny

z prefixu, ktory pouzivatel'sky pribeh prirad’uje k prave jednému epicu

Wy

a nazvu pouzivatel'ského pribehu.

Zodpovedné osoby

2 Zodpovedna osoba — osoba, ktord rudi za verziu dokumentu, ked’ sa doplnil

Specializovany pouzivatel'sky pribeh fiou riadeny.

Wy

Zucastneni — osoby, ktoré sa podielali na plneni uloh pouZivatel'ského

pribehu. VypiSu sa len osoby rézne od zodpovednej osoby.

Wy

Overovatel’ — clen timu, ktory overi verziu dokumentu, ked sa doplni
Specializovany pouzivatel'sky pribeh, ktory on reviduje. M4 za tlohu

skontrolovat’ obsah dokumentu.

Titulna strana

Obsahuje nasledovné:

L

logo timu,

W

nazov dokumentu,

L

definicia pouzivatel'ského pribehu.




Definicia pouzivatel'ského pribehu

Definicia pouzivatel'ského pripadu vo forme:
AKO ...
CHCEM (SA CHCEM) ...,
ABY ...
Priklad: AKO hra¢ SA CHCEM registrovat’ na turnaj, ABY som sa ho mohol

zucastnit’.
Tabul'ka verzii

Uvedena na osobitnej strane, hned’ za titulnou stranou. Hovori o aktualnej verzii
dokumentu. Dévodom je konzistentnost’ pouzivatel'ského pribehu. Ked’ze Specializované
pouzivatel'ské pribehy sa rieSia v rozdielnych Sprintoch, je rozumné drzat dokumentaciu

v jednom dokumente.

Tabul'ka verzii

i ) ZODPOVEDNA
DATUM | VERZIA POPIS UPRAV 0SOBA OVEROVATEL

Analyza

Kratky opis vysledkov analyzy. Za nim bude nasledovat’ zoznam jednotlivych tloh,
ktoré vyplynuli z analyzy pouzivatel'ského pribehu, spolu s kratkym opisom pre pochopenie
danej ulohy. Nazov jednotlivych uloh sa riadi podl'a metodiky vytvarania loh v Redmine. Pri

kazdej ulohe musi byt uvedena osoba, ktora ju vypracovala:

2 nazov ulohy (riesitel ulohy) — popis ulohy
Navrh

Struény, ale vystizny opis ndvrhu rieSenia problémov zistenych z analyzy

pouzivatel'ského pribehu. Musi obsahovat’ ukdzky a funkéné odkazy na vytvorené navrhy.




Implementacia

Opisuje spdsob implementacie navrhnutych rieSeni. Opidt’ je nutné uviest’ funkéné

odkazy na vystupy implementacie.
Testovanie

Tato Cast’ bude obsahovat’ testovacie scenare, ktoré boli pouzité na overovanie
implementécie. Pri kazdom scenari je potrebné uviest’ kratky opis k testovaniu a tabulku

S testovacimi pribehmi.

Testovaci scenar ¢. X ...

0CAKAVANA i
KROK AKCIA REALNA REAKCIA
REAKCIA




3 Tvorba retrospektivy Sprintu

Po ukonceni Sprintu vytvori scrum master, ktory bol na aktualny Sprint prideleny
retrospektivu Sprintu. Dokument hodnoti kvalitu vykonanej prace a hovori o vysledkoch
dosiahnutych v danom S$printe. Dokument musi byt vypracovany najneskér do 48 hodin

od ukoncenia $printu.
Nazov dokumentu

Stubor je potrebné ulozit’ podl'a metodiky Gdrive, do spravneho priecinka a pomenovat’

ho podl'a vzoru:
Retrospektiva Sprintu ¢. X — Nazov_Sprintu

Kde X je nahradené ¢islom Sprintu a Ndzov_sprintu je nahradené ndzvom aktualneho Sprintu

vzhl'adom na zvolené nazvoslovie.

Zodpovedné osoby

2 Scrum master — zodpovedny za vypracovanie a prezenticiu retrospektivy

Sprintu.

Wy

ManazZér dokumentacie — zodpovedny za findlnu podobu retrospektivy

Sprintu.

Titulna strana

Obsahuje nasledovné:

W

logo timu,

L

nazov dokumentu,

Wy

scrum master,

Wy

aktualny manazér dokumentécie.

Postup v produkte

V tejto Casti je popis aky postup nastal vo vytvaranom produkte. Aké boli ciele boli

na produkt definované na zaciatku Sprintu a ako sa ich podarilo splnit’. Je potrebné spomentt’




v akom stave sa produkt nachadza, ktoré¢ lohy sa stihli, ktoré sa presunti do d’alSieho Sprintu

alebo ulohy, ktoré boli zamietnuté.

ManaZment projektu

Tato cast’ obsahuje kvalitativne zhodnotenie jednotlivych manazmentov timu. Je
potrebné sa zamerat’ hlavne na identifikaciu nedostatkov pocas Sprintu a zamysliet' sa nad
sposobmi, ako sa v budicnosti rovnakym problémom vyhnut. Pozitivne prvky, ktoré sa

vyskytnll poCas Sprintu je potrebné explicitne definovat’. Takéto revizia sa vykona pre kazdu

oblast’ manazmentu projektu.




4 Tvorba zapisnice

Zapisnica je dokument, ktory sa vytvara z oficidlnych stretnuti timu, stretnuti
S potencialnymi zakaznikmi ¢i navstevy turnajov. Jej hlavnym ucelom je uchovat’ zdznam
zo stretnuti, dolezité informacie a pripomienky, a zaznalit’ priebeh stretnutia. Pri netcasti
Clena timu na stretnuti poskytuje vhodné informaécie o stretnuti. Zapisnica z oficialnych
stretnuti ma svoju Sablonu.

Zapisnica z oficidlneho stretnutia timu musi byt vytvorend a podand na reviziu timu
do 24 hodin od stretnutia. Zapisnica musi byt uverejnend na prisluSnom mieste na Google

Drive pre tim a na webovom sidle timu pre verejnost’.
Ndzov dokumentu

Stubor je potrebné ulozit’ podl'a metodiky Gdrive, do spravneho priecinka a pomenovat’

ho podl'a vzoru:
zapisnica_c_X

Kde X je nahradené ¢islom stretnutia (v letnom semestri sa pokracuje v ¢islovani).

Zodpovedné osoby

Wy

Zapisovatel’ — zodpovedny za zapis pocas stretnutia, nasledné vypracovanie
zapisnice a uverejnenie na webovom sidle timu.
2 Scrum master — zodpovedny za urlenie zapisovatela pre aktualny Sprint

a dohliadnutie na vytvorenie zapisnice vcas.

Titulna strana zapisnice zo stretnutia

Obsahuje nasledovné nalezitosti ku stretnutiu:

Wy

logo,

Ny

nazov dokumentu,

Wy

miesto, datum, &as,

Ny

téma,

Wy

veduci stretnutia,




2 yeduci timu,

L

pritomni ¢lenovia,

zapisovatel.

Priebeh stretnutia

V tejto Casti je potrebné v bodoch uviest hlavné témy, ktoré boli pocas stretnutia
uvedené veducim stretnutia. K jednotlivym témam je potrebné vo forme odrazok zapisat
dolezité fakty, zistenia a dosledky, ktoré z vyplynuli z tém samotnych alebo z diskusie k nim.
Ak je k niektorej z tém vytvorena prezentacia, je vhodné v podrobnej verzii pre tim, uviest’

odkaz na danu prezentaciu.

Datumové a ¢asové zaznamy je potrebné vyznacit’ (boldom), aby si ich Citatel’ v§imol.

Aktualny stav uloh v Redmine

Tato cast bude na novej strane. Bude obsahovat' jednu tabulku, ktora bude
znazornovat stav pouzivatel'skych pribehov (pripadne uloh, ktoré nie st pridelené k ziadnemu
pouzivatel'skému pribehu), ktoré st aktudlne v Redmine. Této tabul’ka reflektuje aktudlny stav

systému pre manazment Gloh. Tabulka bude obsahovat nasledovné stipce:

ID — ¢islo popisujlice pouzivatel'sky pribeh v manazéri tiloh.

VYTVORENE — datum, kedy bol pouZivatel'sky pribeh (jeho Glohy) vytvorené.

PREDMET — nazov pouZivatel'ského pribehu, tlohy.

PRIORITA — priorita, priradena danej ulohe.

PRIRADENE — osoba, ktorej je uloha priradena.

STAV —stav, v ktorom sa mdZe pouzivatel'sky pribeh nachadzat’ (To Do, In Review,

)

Data sa exportuju priamo z Redmine, kde po prihlaseni v menu Ulohy (Task)
vyberieme nasledovné moznosti. Stav uloh: vSetky, aktualny Sprint, backlog type: any.
Na prechode S$printov je potrebné nastavit' aj datum, kedy boli ulohy naposledy upravené.
Nasledne v nastaveniach navolime vysSie uvedené moznosti, v rovnakom poradi. Pouzijeme
nastavenia a nastavime 50 uloh na stranku. Nasledne pouzitim tlacidla v 'avej dolnej Casti

obrazovky exportujeme data ako .csv subor. Ten pouZitim nastroja Microsoft Excel upravime

a vlozime do finalnej zapisnice.




Prilohy

Ak sa pocas stretnutia pouzije tabula alebo farebné papieriky je potrebné nasnimat’
takéto vystupy a prilozit’ ich zapisnici vo forme priloh. Na konci Casti Priebeh stretnutia je

nutné uviest, ze takéto dokumenty boli zhotovené anasledne ich prilozit na zaver

dokumentu.




5 VSeobecné formatovanie dokumentov

Nazov dokumentu: Cambria, 18px, tu¢né, centrovat’;

Nadpis prvej urovne : Cambria, 16pX, tu¢né, vzdy na novej strane;

Nadpis druhej Grovne: Cambria, 14pXx, tucné;

Nadpis tretej urovne: Cambria, 12pX, tucné;

Nadpis stvrtej urovne: Cambria, 12pX, podc¢iarknutg;

Popis: Cambria, 10px, tuéné, centrovat’;

Normaly text: Times New Roman, 12pX, riadkovanie 1,5, zarovnat’;

Zdrojovy kéd: Consolas, 11pX;

Cislovanie stran: spodnéd cast’ strany, centrovat, Cislovanie strdn zacina ivodom,
¢islovanie priloh zacina A-1;

Odsek: kazdy odsek zac¢ina odrazkou, medzi odsekmi sa nevynechava riadok;
Odrazky: Specificky symbol odrazok prvej urovne (& ). Obrazok, graf: centrovany na

stred, popis pod obrazkom,;

Tabul'’ka: centrovana na stred, popis nad tabul’kou;

Détumy: podl'a vzoru DD.MM.RRRR;




