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1 Uvod

Této metodika sa zaoberd vzhlI’adom dokumentov, ktoré tim odovzdava. Metodika je zdvédzna

pre vSetky dokumenty, ktoré tim odovzdava a pre vSetkych Clenov, ktori su sucast’ou timu.

2 Tvorba dokumentacie

2.1 Pouzité prostrednie

Dokumenty st vytvarané prostrednictvom sluzby Google. Kazd4 Cast’ sa vypracovdva samos-
tatne. Za vypracovanie je zodpovedny jeden Clen timu pricom dokument je vypracovavany
kolaborativne. Dokumenty st Strukturované do jednotlivych prieCinkov podl’a logickej hierar-
chie. Nasledne je dokument zodpovednym ¢lenom stiahnuty a naformétovany prostrednictvom
Wordu. Tento €len je zaroven zodpovedny za precitanie dokumentu a opravenie gramatickych
chyb.

2.2 Pravidla tvorby dokumentov

Pri tvorbe dokumenticie ¢lenovia timu vyuzivaji predpripravenud Sablénu, ktord je dostupnad v
zdiel’anom priecCinku. Této Sabléna zahfna predovsetkym hlavicku siborov, v ktorej sa upravuje
iba autor, verzia, datum poslednej zmeny a ndzov. Nazov by mal byt’ strucny a vystizny. V

dokumentoch sa vyuZiva:
* Pismo - Times New Roman
* Riadkovanie - 1.25 riadka
e Zarovnanie - podl’a okrajov
* Farba pisma - Cierna
« Cislovanie - arabské &islice, &isluje sa od druhej strany
* Nazvy alebo vyznamné Casti - tu¢né pismo
« Casti kédu - kurziva
* Tabul'ky - oznacenie Tab. ¢. X nad prislusnou tabul’kou
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* Obrédzky - oznacenie Obr. €. X pod prisluSnym obrazkom

* Odseky - Pri odsekoch sa nevyuziva odsadenie, jednotlivé odseky s oddelené medzerami

Jednotlivé Styly su vytvarané nasledovne:

Nadpis 1. Urovne
* Pismo - Times New Roman
* Vel'kost’ - 24
* Tucné

Nadpis 2. Urovne
* Pismo - Times New Roman
e Vel'kost’ - 18
* Tucné

Nadpis 3. Urovne
* Pismo - Times New Roman
* Velkost’ - 14
e Tuéné

Normdlny text
* Pismo - Times New Roman
e Vel'kost' - 12

Cislovanie jednotlivych kapitol je hierarchické a ¢iselné. To znamena Ze tretia Uroven cislovania

mozZe vyzerat’ napr. Takto 2.2.1 Nazov.
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