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Uvod

Metodika dokumentacie je jednou z najpodstatnejSich metodik vyuzivanych na
timovych projektoch. Vzhladom na spoluprdcu velkého mnozstva T'udi na jednom

dokumente, je naro¢né udrzat’ konzistentnost’.

Dedikacia metodiky

Téato metodika sa zameriava na manazment dokumentovania celého zivotného cyklu
nasho timového projektu. Zaobera sa manazmentom dokumentovania prace na
projekte(analyzy, navrhu architektury, implementacie,...), spisovania zapisnic zo stretnuti
ako aj spisovania jednotlivych retrospektiv z ukoncenych Sprintov. Primarnym ciel'om tejto
metodiky je dodrzanie konzistentnosti, uniformity, vecnosti a pravosti projektovej

dokumentécie nasho timového projektu.

Formatovanie textu
Zakladnym prvkom konzistentnosti textu ako takého je jednotné formatovanie textu
vramci celej dokumentacie. Titulna strana podl'a vzoru ulozenom na Google Drive.

Struktiru nadpisov vyuzivame tuto:
1. Nadpis prvej arovne
— Times New Roman, 20pt, Bold, vZzdy na novej strane

1.1. Nadpis druhej urovne

— Times New Roman, 16pt, Bold,
1.1.1. Nadpis tretej urovne

— Times New Roman, 12pt, Bold,
Celkovy text formatujeme:

— Times New Roman, 12pt

— Zarovnanie podla okrajov

— Riadkovanie 1,5

— Strany ¢islované v pravom dolnom rohu

— Popisy pod obrazkami, nad tabul’kami



Metodika dokumentovania prace na projekte

Praca na projekte (analyza, navrh architektury, implementécia,..) sa dokumentuje
priebezne. Kazdy ¢len pocCas svojej prace priebezne zapisuje kazda svoju Cinnost’ a jej
vysledky podla vzoru formatovania. Spisané ucelené celky néasledne vlozi do share-ovaného
MS Wordu 2016 do prislusnej Casti(analyza, navrh architektury, implementacia,..). Po
vloZeni preveri dodrzanie konzistentnosti textu manazér dokumentacie, v pripade potreby

upravi formatovanie alebo posunie pripomienky autorovi.

Metodika pisania zapisnic stretnuti

Pri spisovani zapisnic zo stretnuti sa zapisovatel’ drzi vytvorenej Sablony ulozenej na
Google Drive. Pravidl4 formatovania su identické ako pri spisovani dokumentovania préce.
Po ukoncCeni zapisu, revizii a uzavreti zapisnice ju manazér dokumentacie prekontroluje

Z hladiska konzistentnosti a zverejni na timovom webe.

Metodika spisovania retrospektiv

Pri spisovani retrospektiv z jednotlivych Sprintov sa zapisovatel’ drzi vytvorenej
Sablony ulozenej na Google Drive. Pravidld formatovania s identické ako pri spisovani
dokumentovania prace. Po ukonceni zapisu retrospektivy, jej revizii a uzavreti spisovania
retrospektivy ju manazér dokumentécie prekontroluje z hl'adiska konzistentnosti a zverejni

na timovom webe.



